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令和　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　　　　殿

あなたは、令和　　　年　　　月　　　日に満６０歳の誕生日を迎えます。つきましては、就業規則第　　　条の規定により、令和　　　年　　　月　　　日をもって定年退職となりますことを通知いたします。
定年退職日の３ヶ月前までに、「継続雇用に関する申出書」を会社に提出してください。不明な点がありましたら、　　　　　　までお問い合わせください。
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